... und plotzlich Moderator - Schwerpunkte:

Meine Klasse ist angelegt. Wie flige ich Mitglieder hinzu?

Welche Funktionen brauche ich wirklich? (Weniger ist mehr! Nur genutzte Funktionen verfiighar
schalten.)

Was sollen andere Kollegen in meiner Klasse ,diirfen“? (Administration voreingestellt)
Wie lege ich eine Ordnerstruktur sinnvoll an?

Wie wird ein Ordner eingerichtet, in dem der Schiiler seine Losung speichern kann, ohne dass die
anderen Schiiler diese Losung sehen?

Wie wird ein Ordner eingerichtet, in dem die Schiiler ihre Aufgaben finden und nur herunterladen
kdnnen?

(—> Schiilerrechte - Einstellungen!!l)

Wie schreibe ich effektiv eine E-Mail an alle/ausgewahlte Schiiler?

Wie kann ich den Stundenplan meiner Klasse veroffentlichen?

Wie richte ich die Mailfunktion innerhalb der Klasse sinnvoll ein? (deaktiviert, aktiv, schreiben, admin)
Wie kann ich weitere Funktionen freigeben? Was. ist dabei zu beachten?

Wie wird die Funktion ,Mitteilungen* sinnvoll verwendet (automatische Léschfunktion, Farbe, Link)?

Welche Berechtigungen bendétigt der Moderator und welche die Schiiler?
(Ubersicht Cheat Sheet fiir Administratoren)

Wie kann ich meiner Klasse einen MeSax-Film/Medium zur Verfiigung stellen?
Wozu brauche ich einen Testschiiler?

Wie verwende ich den Klassenkalender sinnvoll?

Was sollte der Institutions-Admin beachten?



